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ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
COMANDO-GERAL

PORTARIA CBMMS/BM-1 N° 362, DE 6 DE JANEIRO DE 2022

Aprova 0] Regimento Interno da
Coordenadoria  Juridica do Corpo de
Bombeiros Militar do Estado de Mato Grosso
do Sul e da outras providéncias.

O COMANDANTE-GERAL DO CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DO
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL, no exercicio das atribuicdes que lhe
conferem os incisos Il, lll e VI, do art. 8° da Lei Complementar n° 188, de 3 de abril
de 2014 (ORGANIZACAO BASICA), e

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1° Este Regimento Interno tem por finalidade definir a estrutura organica e
regulamentar as atividades da Coordenadoria Juridica (CJur), érgdo de apoio ao

Comando-Geral, conforme estabelecido no art. 30 da Lei Complementar n® 188/14.

CAPIiTULO Il
DA SUBORDINAGAO DA COORDENADORIA JURIDICA

Art. 2° A Coordenadoria Juridica (CJur) subordina-se diretamente ao Comandante-Geral do
Corpo de Bombeiros Militar do Estado de Mato Grosso do Sul (CBMMS), e tem por
finalidade a coordenacdo e a supervisdo técnica das atividades juridicas no ambito do
CBMMS.

CAPITULO Il
DA ESTRUTURA ORGANICA DA COORDENADORIA JURIDICA

Art. 3° A Coordenadoria Juridica (CJur) compreende:
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| — Gabinete do Chefe da Coordenadoria Juridica;
Il — Cartorio da Coordenadoria Juridica;

Il - Secoes:

a) 12 Secéao (CJur-1) — Parecer Administrativo;

b) 22 Secao (CJur-2) — Controle de Legalidade;

c) 32 Sec¢éao (Cjur-3) — Assessoria Institucional;

CAPITULO IV
DAS COMPETENCIAS

Secao |

Da Competéncia da Coordenadoria Juridica

Art. 4° Compete a Coordenadoria Juridica, como érgdo de apoio ao Comando-Geral, a
coordenacgdo e a supervisao técnica das atividades juridicas no ambito do CBMMS, e no

cumprimento de suas finalidades responsabiliza-se por:

| — emitir parecer administrativo em processo, ou sobre demanda especifica, quando for
acionada por despacho do Comandante-Geral do CBMMS, por despacho do
Subcomandante-Geral do CBMMS ou por despacho do Chefe do Estado-Maior do CBMMS;

Il — realizar, de oficio, a supervisdo técnica quanto a legalidade de todos os processos
destinados para apreciacdo, solugdo ou ato finalistico do Comandante-Geral ou
Subcomandante-Geral do CBMMS;

Il — realizar assessoramento institucional, por esclarecimento, mediante provocagéo, a
todas as unidades ou 6rgdos do CBMMS, nas pautas que envolvam questdes inerentes as

legislacdes, atos ou ritos processuais, tramites administrativos ou judiciais;

IV - a coordenacdo, a supervisdo e a uniformizacdo das atividades processuais
administrativas no ambito do CBMMS, excetuando os processos administrativos

disciplinares;



ARQUIVO BM-1-ANEXO-24100.pdf / NOTA N. 40717 / BG N. 827 / 2022

V - a emissao de pareceres administrativos, manifestacdes, orientacbes administrativas,
orientagdes relativas a cumprimento de decisdo judicial e informagdes administrativas,

inerentes as pautas relativas ao CBMMS;

VI — a busca de informacbes para orientacdo do Comandante-Geral do CBMMS, nas
questbes administrativas, decisbes administrativas, nas questdes juridicas, decisdes
judiciais, atos do Tribunal de Contas, Ministério Publico Estadual e Federal e demais 6rgaos

publicos e privados, em questdes relacionadas ao CBMMS;

VII - a comunicacdo ao Comandante-Geral do CBMMS sobre a vigéncia de lei, decreto ou
qualquer ato normativo cujo cumprimento exija providéncias na corporagcdo, bem como a
comunicagdo sobre a prolacdo de decisdes administrativas ou judiciais de interesse do
CBMMS;

VIl - a elaboragéo, apds despacho da autoridade competente, de impugnagdes, recursos e
peticbes em geral nos processos administrativos de origem externa ao CBMMS e que o

afetem como parte processual;

IX - a participacdo em reunides, internas e externas, por determinagdo do

Comandante-Geral do CBMMS, com o objetivo de prestar as orientagdes necessarias;
X - o desempenho ex oficio de outras atividades correlatas;

XI — elaboragdo, com exclusividade, de respostas as demandas oriundas da Procuradoria
Geral do Estado, Tribunal de Contas do Estado, Ministério Publico Estadual ou 6rgéo

correlatos, similares ou afins.

Secgao ll

Da Competéncia do Gabinete do Chefe da Coordenadoria Juridica

Art. 5° Compete ao Gabinete do Chefe da Coordenadoria Juridica:
| - 0 servigo de suporte ao Chefe da Coordenadoria Juridica;

Il - providenciar tudo o que for necessario para suprir de materiais a Coordenadoria

Juridica, visando o adequado funcionamento;
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[Il — gerir a agenda do Chefe da Coordenadoria Juridica;

IV - comunicar com outros 6rgdos da corporagdo ou externos, em pautas de

competéncia da CJur.

V- elaborar documentos.

Secaol lll

Do Cartorio da Coordenadoria Juridica

Art. 6° Compete ao Cartério da Coordenadoria Juridica o servigo de fluxo documental, por:
| — gestao do fluxo dos documentos fisicos em entrada na Coordenadoria Juridica;

Il - gestao do fluxo dos documentos fisicos em transito interno na Coordenadoria Juridica;
Il - gestao do fluxo dos documentos fisicos em saida da Coordenadoria Juridica;

IV — gerir o processo de arquivamento de documentos da Coordenadoria Juridica.

Segao IV

Da Sec¢ao de Parecer Administrativo (CJur-1)

Art. 7° Compete a Secao de Parecer Administrativo, apds direcionamento do Chefe da
Coordenadoria Juridica, emitir parecer administrativo em processo administrativo ou
qualquer outro tipo de situagao especifica, quando vier demanda a Coordenadoria Juridica

acionada por despacho do:
§ 1° - Comandante-Geral do CBMMS;
§ 2° - Subcomandante-Geral do CBMMS;

§ 3°- Chefe do Estado-Maior do CBMMS;
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§ 4° - Aos demais orgados da estrutura organica do CBMMS, eventualmente podera ser
elaborado parecer administrativo de assunto vinculado ao servi¢o, quando houver despacho

das autoridades nominadas neste artigo expressamente autorizando a elaboragao.

§ 5° Os documentos ou processos que se amoldem ao previsto no caput deste artigo serdo
encaminhados por Edoc ao perfil “CJur”, sendo a via fisica entregue diretamente no cartério
da Coordenadoria Juridica do CBMMS.

Secido V

Da Secao de Controle de Legalidade (CJur-2)

Art. 8°. Compete a Secao de Controle de Legalidade, apds direcionamento do Chefe da
Coordenadoria Juridica, realizar a supervisado técnica de todos os documentos ou processos
que visem apreciagdo, solucdo ou ato finalistico pelo Comandante-Geral ou

Subcomandante-Geral, no que tange adequacgao aos preceitos legais.

Paragrafo unico - Serdo considerados vicios de legalidade aqueles que contaminem um ou

mais dos seguintes requisitos de validade do ato administrativo:

| — competéncia;

Il — finalidade;
Il — forma;

IV — motivo;
V — objeto.

Art. 9°. A supervisao técnica estabelecida no art. 8° a ser realizada pela CJur por intermédio

da Secao de Controle de Legalidade obedecera ao seguinte fluxo:

§ 1° Os documentos ou processos que se amoldem ao previsto no caput do Art. 8° deverao

ser encaminhados via Edoc, do setor de origem diretamente ao perfil Edoc “CJur”, com
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cépia digital do processo anexa, a via fisica do processo também devera ser remetida a
Cdur.

§ 2° No encaminhamento previsto no caput deste artigo, devera ser expressamente
apontado em complemento ao campo “assunto” se o tramite processual é de carater normal

ou urgente.

| — considera-se de carater normal o processo que nao possui prazo pré-estabelecidos ou

cujo prazo seja igual ou superior a 5 (cinco) dias corridos;

Il — considera-se de carater urgente o0 processo cujo prazo seja inferior a 5 (cinco) dias

corridos.

§ 3° Os documentos ou processos que se amoldem ao previsto no caput do Art. 8° e
possuam prazo, a responsabilidade inerente ao prazo sé se transfere a Coordenadoria

Juridica por ocasido da chegada dos documentos fisicos no cartério da CJur.

§ 4° Apods realizagao da supervisdo técnica dos documentos ou processos pela Segao de
Controle de Legalidade, os mesmos serao encaminhados ao Chefe da Coordenadoria
Juridica, visando aprovacdao do parecer que registre a nao identificacdo de vicios de

legalidade, e devido encaminhamento a autoridade competente para analise do mérito.

§ 5° Se na superviséo técnica dos documentos ou processos, a ser realizado pela Segao de
Controle de Legalidade, for identificada alguma inadequagdo quanto os preceitos legais, os
mesmos serdao encaminhados ao Chefe da Coordenadoria Juridica para aprovagao do
parecer que registre e fundamente a identificagdo de vicios de legalidade, e devido

encaminhamento a origem para saneamento processual.

Secao VI

Da Sec¢ao de Assessoria Institucional (Cjur-3)

Art. 10° Compete a Secao de Assessoria Institucional realizar assessoramento institucional
a todas as unidades, 6rgdos ou militares do CBMMS, por esclarecimento em pautas que
envolvam questdes inerentes as legislacbes, atos ou ritos processuais, tramites

administrativos ou judiciais vinculados a corporagao.
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§ 1° A assessoria institucional se caracteriza pela elucidagdo de duvidas inerentes as
normas que regem o CBMMS, inerentes a ritos processuais ou sobre solugdo de conflitos

aparente de normas.
§ 2° A assessoria institucional podera ser realizada:

| — por contato telefénico ou por presenca fisica do militar na CJur, quando a assessoria

institucional for de carater informal, que vise apenas sanar duvidas pontuais;

Il — por Comunicacao Interna via Edoc quando a assessoria institucional for de carater
formal, que vise producdo de documento a ser utilizado em ato administrativo ou aportado

em processo.

a) o assessoramento institucional de carater formal sera recebido exclusivamente via Edoc
perfil “CJur”;

b) a consulta objeto da assessoria institucional ao ingressar na caixa de entrada Edoc perfil

“CJur” sera acessada inicialmente pelo Chefe da Coordenadoria Juridica, que:

1. aportara despacho finalistico motivado caso a mesma nao se amolde aos casos previstos

no caput deste artigo;

2. aportara despacho de encaminhamento ao chefe da Secado de Assessoria Institucional

para providéncias;

c) apés elaborado o Parecer de Assessoria Institucional os mesmos serdo encaminhados
ao Chefe da Coordenadoria Juridica para aprovagao e devido encaminhamento ao

consulente.

§ 3° Acaso o Chefe da Segdo de Assessoria Institucional identifique que para realizagdo da
consulta é necessario manifestacao tipica de questdes estratégicas da instituicdo ou de
questbes politicas, fugindo, portanto, de exclusiva analise de legalidade, devera

obrigatoriamente repassar a pauta ao Chefe da Coordenadoria Juridica do CBMMS.

§ 4° Compete ao Chefe da Secéo de Assessoria Institucional consultar diariamente o Diario
Oficial do Estado e o Diario Oficial da Unido, na busca de legislacées que sejam tornadas
publicas e que impliquem em atribuicbes, restricdes ou que de qualquer forma sejam
relativas ao CBMMS ou aos seus militares, mantendo catalogo atualizado de todas elas em

pasta digital do setor acessivel a todos militares lotados na CJur.
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CAPITULO IV

DAS COMPETENCIAS DOS CARGOS BOMBEIRO-MILITAR

Secao |

Do Chefe da Coordenadoria Juridica

Art. 11. Compete ao Chefe da Coordenadoria Juridica:

| - a orientagdo, coordenacgdo, controle e fiscalizagdo das atividades dos érgaos que

constituem a Coordenadoria Juridica, zelando pelo alcance dos seus objetivos;

Il - responsabilizar-se perante o Comando Geral, sobre o bom desempenho de toda a

Coordenadoria Juridica;

lll - praticar os atos administrativos de sua competéncia, como também aqueles que lhe

forem delegados pelo Comandante Geral;

IV - delegar atribuigdes de sua competéncia, na esfera dos 6rgaos sob sua administracao,

dentro dos limites legais;

VI - regular as rotinas e procedimentos relativos a Coordenadoria Juridica ndo aportadas

neste Regimento Interno;
VII - dirigir as atividades da Coordenadoria Juridica;

Il - promover estudos com a finalidade de aprimorar a coordenacéo juridica do CBMMS;

VIII - submeter ao Comandante-Geral do CBMMS o Regimento Interno da Coordenadoria
Juridica e eventuais outras normas reguladoras;

IX - apresentar relatorio de atividades;

X - propor ao Comandante-Geral expedicdo de atos administrativos de interesse da
Corporagéo, que sejam de sua competéncia;

Xl — o primeiro acesso a todos os documentos recebidos no perfil da Coordenadoria
Juridica no Edoc, e seu despacho via sistema Edoc;
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Secgao ll

Do Chefe de Gabinete/CJUR

Art. 12. Compete ao Chefe de Gabinete/CJUR:

| - a orientagdo, coordenacgao, controle e fiscalizagcao das atividades do Gabinete do Chefe

da Coordenadoria Juridica, zelando pelo alcance dos seus objetivos;

Il - responsabilizar-se perante o Chefe da Coordenadoria Juridica, sobre o bom
desempenho do Gabinete/CJUR,;

lll - praticar os atos administrativos de sua competéncia, como também aqueles que Ihe

forem delegados pelo Chefe da Coordenadoria Juridica;

IV - regular as rotinas e procedimentos relativos Gabinete/CJUR nao aportadas nesta

portaria;
V - dirigir as atividades do Gabinete/CJUR,;
VI — apresentar ao Chefe da Coordenadoria Juridica relatério de atividades;

VIl - propor ao Chefe da Coordenadoria Juridica expedigcdo de atos administrativos de

interesse da Coordenadoria Juridica, que sejam de sua competéncia;

VIII — o primeiro acesso a todos os documentos recebidos no perfil do Gabinete/CJUR no

Edoc, e seu despacho via sistema Edoc;

IX — dar suporte ao Chefe da Coordenadoria Juridica, providenciando tudo o que for
necessario para suprir de materiais para o adequado funcionamento da Coordenadoria

Juridica;
X —realizar comunicagao protocolar com outros érgaos da corporagéo ou 6rgaos externos;
XI — gerir a agenda do Chefe da Coordenadoria Juridica;

XII - elaborar documentos inerentes aos atos de gestdo de pessoal lotado na Coordenadoria

Juridica.
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Secao lll

Do Chefe de Cartorio/CJUR

Art. 13. Compete ao Chefe de Cartério/CJUR:

| - a orientagdo, coordenacdo, controle e fiscalizacdo das atividades do Cartério/CJUR,

zelando pelo alcance dos seus objetivos;

Il - responsabilizar-se perante o Chefe da Coordenadoria Juridica, sobre o bom
desempenho do Cartério/CJUR,;

lll - praticar os atos administrativos de sua competéncia, como também aqueles que lhe

forem delegados pelo Chefe da Coordenadoria Juridica;

IV - regular as rotinas e procedimentos relativos ao Cartério/CJUR nao aportadas nesta

portaria;
V - dirigir as atividades do Cartorio/CJUR;
VI — apresentar ao Chefe da Coordenadoria Juridica relatério de atividades;

VIl - propor ao Chefe da Coordenadoria Juridica expedicdo de atos administrativos de

interesse da Coordenadoria Juridica, que sejam de sua competéncia;

VIl — o primeiro acesso a todos os documentos recebidos no perfil do Cartério/CJUR no

Edoc, e seu despacho via sistema Edoc;
IX — gerir o fluxo dos documentos em entrada na Coordenadoria Juridica;
X — gerir o fluxo dos documentos em transito interno na Coordenadoria Juridica;

Xl — gerir o fluxo dos documentos em saida da Coordenadoria Juridica;

Secaol lll

Do Chefe da 1? Se¢ao (CJur-1)
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Art. 14. Compete ao Chefe da 12 Sec¢édo (CJur-1) — Parecer Administrativo :

| - a orientacdo, coordenacgao, controle e fiscalizacdo das atividades da CJur-1, zelando pelo

alcance dos seus objetivos;

Il - responsabilizar-se perante o Chefe da Coordenadoria Juridica, sobre o bom

desempenho CJur-1;

lll - praticar os atos administrativos de sua competéncia, como também aqueles que |he

forem delegados pelo Chefe da Coordenadoria Juridica;

IV - regular as rotinas e procedimentos relativos CJur-1 ndo aportadas nesta portaria;
V - dirigir as atividades CJur-1;

VI — apresentar ao Chefe da Coordenadoria Juridica relatério de atividades;

VIl - propor ao Chefe da Coordenadoria Juridica expedicdo de atos administrativos de

interesse da Coordenadoria Juridica, que sejam de sua competéncia;

VIl — o primeiro acesso a todos os documentos recebidos no perfil da CJur-1 no Edoc, e

seu despacho via sistema Edoc;

IX — gerir o fluxo dos documentos fisicos em entrada na Coordenadoria Juridica;

X — gerir o fluxo dos documentos fisicos em transito interno na Coordenadoria Juridica;
XI — gerir o fluxo dos documentos fisicos em saida da Coordenadoria Juridica;

Xl — providenciar, apos direcionamento do Chefe da Coordenadoria Juridica, emissao de
parecer administrativo em processo administrativo ou qualquer outro tipo de situagao

especifica.

Segéao IV

Do Chefe da 22 Se¢ao (CJur-2)

Art. 13 Compete ao Chefe da 22 Sec¢ao (CJur-2) — Parecer Administrativo:
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| - a orientacéo, coordenacgao, controle e fiscalizacdo das atividades da CJur-2, zelando pelo

alcance dos seus objetivos;

Il - responsabilizar-se perante o Chefe da Coordenadoria Juridica, sobre o bom

desempenho CJur-2;

lll - praticar os atos administrativos de sua competéncia, como também aqueles que |he

forem delegados pelo Chefe da Coordenadoria Juridica;

IV - regular as rotinas e procedimentos relativos CJur-2 ndo aportadas nesta portaria;
V - dirigir as atividades CJur-2;

VI — apresentar ao Chefe da Coordenadoria Juridica relatério de atividades;

VIl - propor ao Chefe da Coordenadoria Juridica expedicdo de atos administrativos de

interesse da Coordenadoria Juridica, que sejam de sua competéncia;

VIl — o primeiro acesso a todos os documentos recebidos no perfil da CJur-2 no Edoc, e

seu despacho via sistema Edoc;

IX — realizar, apdés direcionamento do Chefe da Coordenadoria Juridica, a supervisao
técnica de todos os processos que visem apreciacdo, solugdo ou ato finalistico pelo
Comandante-Geral ou Subcomandante-Geral, no que tange adequacdo aos preceitos

legais;

X — considerados vicios de legalidade aqueles que contaminem um ou mais dos seguintes

requisitos de validade do ato administrativo:
a) competéncia;

b) finalidade;

c) forma;

d) motivo;

e) objeto.

Secgao IV
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Do Chefe da 32 Secao (Cjur-3)

Art. 14 Compete ao Chefe da 32 Secao (Cjur-3) — Assessoria Institucional:

| - a orientagdo, coordenagao, controle e fiscalizagdo das atividades da Cjur-3, zelando pelo

alcance dos seus objetivos;

Il - responsabilizar-se perante o Chefe da Coordenadoria Juridica, sobre o bom

desempenho Cjur-3;

lll - praticar os atos administrativos de sua competéncia, como também aqueles que lhe

forem delegados pelo Chefe da Coordenadoria Juridica;

IV - regular as rotinas e procedimentos relativos Cjur-3 ndo aportadas nesta portaria;
V - dirigir as atividades Cjur-3;

VI — apresentar ao Chefe da Coordenadoria Juridica relatério de atividades;

VIl - propor ao Chefe da Coordenadoria Juridica expedicdo de atos administrativos de

interesse da Coordenadoria Juridica, que sejam de sua competéncia;

VIII — o primeiro acesso a todos os documentos recebidos no perfil da Cjur-3 no Edoc, e seu

despacho via sistema Edoc;

IX — realizar, nos termos deste Regimento Interno, assessoramento institucional por
esclarecimento a todas as unidades ou érgdos do CBMMS, nas pautas que envolvam
questdes inerentes as legislagdes, atos ou ritos processuais, tramites administrativos ou

judiciais.

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 15. Compete exclusivamente ao Chefe da Coordenadoria Juridica o acesso inicial,
despacho finalistico ou despacho de encaminhamento dos documentos que derem entrada

no Edoc via perfil “Cdur”.
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Art. 16. Por ocasiao da estruturagédo organica da Coordenadoria Juridica, o Chefe da Secao
de Assessoria Institucional devera, em tempo razoavel, providenciar o levantamento de
todas as legislagbes que impliquem em atribuicoes, restricbes ou que de qualquer forma
sejam relativas ao CBMMS ou aos seus militares, e tornadas publicas antes da vigéncia

desta portaria, para inser¢ao no catalogo previsto no §3°, do Art. 9° desta Portaria.

Art. 17. Os casos omissos, no presente regimento interno, serdo apreciados e solucionados
pelo Chefe da Coordenadoria Juridica em primeira instancia; e em definitivo pelo

Comandante-Geral da Corporagao.

Paragrafo Unico - Em complemento as disposicdes contidas neste Regimento, a CJUR
elaborara suas Normas Gerais de Ag¢do (NGA) a serem submetidas a apreciacdo do
Comandante-Geral do CBMMS.

Campo Grande, 06 de janeiro de 2022
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